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Acquérir les connaissances nécessaires à l’utilisation de MS PROJECT 
en relation avec vos objectifs professionnels. 
 
Cette formation s’adresse à toute personne intéressée. 

Exercices et travaux pratiques 
applicatifs.  
Exercices de validation des 
connaissances.  
 

 
 
 
 
 
 

1 - INTRODUCTION 4 - SUIVI DU PROJET 
  

Notions essentielles de la gestion de projets Pilotage de projets 
Vocabulaire spécifique à la gestion de projets  Comparatif prévu / réalisé 
Les méthodes de gestion de projets  Exploitation des informations de suivi 
Adapter les méthodes à vos projets Intégration de changements 
Présentation du logiciel Réalisation de simulations 
Lancement et écrans d'ouverture  

 5 – FINALISATION DE PROJETS 
2 - CREATION D'UN PROJET  
 Réalisation de rapports de synthèse 
Propriétés d’un projet  Durées 
Déclinaison des tâches et durées estimées  Coûts 
Insertion d'une tâche  Ressources 
Définition des informations générales Archivage des données 
Calendrier du projet Formatage de projets en vue de ré-utilisation 
Liens entre les tâches  

Mise en œuvre d’un diagramme de Gantt 6 - PERSONNALISATION 
Modification de l'échelle de temps  

Diagramme récapitulatif Les superviseurs de tâches 
Sauvegarde et impression Création d'un affichage Tableau 
 Création d'un filtre interactif personnalisé 
3 - GESTION DU PROJET Création d'une table Variation de travail 
  

Ouverture d'un projet 7 - FONCTIONS EVOLUEES 
Entrée des ressources et affectation aux tâches  

Planning prévisionnel de réalisation Partage des ressources 
Affectation de contraintes au projet Multi-projet 
Positionner des indicateurs : jalons, clignotants … Gestion de projets en réseau 
Gestion des conflits  

Optimisation du planning : chemin critique, Pert  

Exploitation des informations au quotidien :   

 Personnalisation des affichages  

 Tris  

 Impression de rapports  
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