
 

 

 
MOYENS PÉDAGOGIQUES 
  

DURÉE / LIEU 

OBJECTIFS ET PUBLIC CONCERNÉ 

 
PROGRAMME 

 
PRÉ-REQUIS 
 

ÉVALUATION DES ACQUIS 

La passion de la qualité

AMG
INFORMATIQUE

Utilisation d’une version antérieure de 
Windows. 

 Support de cours, exercices applicatifs, 
assistance post-formation (tél et courriel)  

 
1 jour 

AMG informatique 
 

 
 
 

 
Découvrir les nouveautés ergonomiques de Windows 7 et 
maîtriser les nouvelles fonctionnalités du système. 
 
Cette formation s’adresse à toute personne disposant de connaissances 
de Windows XP ou version antérieure. 

Exercices et travaux 
pratiques applicatifs.   
Excercices de validation des 
connaissances.  
 

 
 
 
 
 
 

1 – PRESENTATION DE WINDOWS 7 
  
Performances 
Compatibilité matérielle 
Ergonomie 
Tour d'horizon des nouvelles fonctionnalités 
 
2 - INTERFACE & ERGONOMIE 
 
Les nouveautés 
Menu démarrer 
Menus contextuels 
Barre des tâches 
Nouvelle zone de notification, 
Aero 
Gestion des fenêtres  
Utilisation des aperçus des fenêtres de la barre des tâches  
Modification de l'affichage des fenêtres (Windows Flip, Windows Flip 3D)  
Modification des paramètres de la barre des tâches 

 
3 - RECHERCHES DE FICHIERS DANS L'EXPLORATEUR WINDOWS 
 
Afficher la barre de menus  
Réorganiser les volets dans l'explorateur Windows  
Grouper, trier ou rechercher des fichiers par catégorie ou par date  
Réaliser des recherches à partir de la zone de recherche dans l'explorateur  
Utiliser la recherche avancée pour affiner les critères de recherche  
Attribuer un mot clé à un ou plusieurs fichiers  
Créer des dossiers de recherches pour ranger les fichiers recherchés  
Réaliser des recherches à partir du menu Démarrer  
Rechercher les sites Internet qui traitent d'un sujet 

 
4 - WINDOWS 7 POUR COMMUNIQUER ET PARTAGER DES INFORMATIONS 
 
Ajouter des contacts dans l'explorateur  
Créer un groupe de contacts  
Utiliser le calendrier Windows pour gérer des tâches et des rendez-vous 
 
5 - OUTILS MULTIMEDIA 
 
Utiliser le lecteur Windows Media pour lire et gérer des fichiers audio  
Organiser les images et les vidéos dans la galerie de photos Windows 

 
 Migrer vers WINDOWS 7 

 


