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Bonne maîtrise des fonctions 
de base d’Excel. 
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Personnaliser Excel, mettre en place des procédure 
d’automatisation de tâches et s’initier à l’outil VBA. 
 
Cette formation s’adresse à des utilisateurs souhaitant automatiser 
certaines fonctions d’Excel. 

Exercices et travaux pratiques 
applicatifs.   
Exercices de validation des 
connaissances.  
 

 
 
 
 
 
 

1 – CREATION D’UNE MACRO 
 
Domaines d’exploitation des macros 
Création d’une macro avec l’enregistreur 
Enregistrer et stocker une macro 
Suppression d’une macro 
Affecter une macro à un bouton ou à un objet 
Affecter une macro à une barre d’outils 
 
2 – EXECUTION D’UNE MACRO 
 
Raccourcis clavier 
Contrôle de formulaires 
Autres fonctions usuelles : impression, tris… 
Affichage et personnalisation des barres d’outils 
Personnalisation de boîtes de message ou de saisie 
 
3 – DEFINITION DE FONCTIONS PERSONNALISÉES 
 
Les macros complémentaires (fonctions accessibles des feuilles de calcul) 
Outils références (bibliothèque de fonctions) 
 
4 – LES BOUCLES 
 
Définition de fonctions conditionnelles 
- Si … alors 
- Si … alors … sinon 
Exécution répétée du même code 
 
5 – ATELIER QUESTIONS - REPONSES 
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